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Regulile interne de informare,
consultare si participare in procesul de elaborare si adoptare
a deciziilor in cadrul Camerei de Licentiere

I. Dispozitii generale

1. Regulile interne de informare, consultare si participare in procesul de elaborare si
adoptare a deciziilor in cadrul Camerei de Licentiere (in continuare — regulile interne)
determind procedurile de organizare a consultdrilor publice si stabilesc atributiile
subdiviziunilor structurale ale Camerei in procesul consultarilor publice.

2. Regulile interne au fost elaborate in baza prevederilor Legii nr. 239 din 13
noiembrie 2008 ,,Privind transparenta in procesul decizional”, Hotéririi Guvernului nr.
96 din 16 februarie 2010 ,,Cu privire la actiunile de implementare a Legii nr. 239 din 13
noiembrie 2008 privind transparenta in procesul decizional” .

3. Procesul de informare, consultare si participare va fi organizat in conformitate cu
prevederile Legii nr. 451-XV din 30.07.2001 privind reglementarea prin licentiere a
activitdtii de intreprinzdtor, Legii nr. 982-XIV din 22 mai 2000 ,,Privind accesul la
informatie”, Legii nr. 239-XVI din 13.11.2008 ,,Privind transparenta in procesul
decizional si Legii nr. 245-XVI din 27.11.2008 ,,Cu privire la secretul de stat”, Hotaririi
Guvernului nr. 779 din 27.11.2009 ,Pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea §i functionarea Camerei de Licentiere, structuriii si efectivului-limita al
acesteia”, Hotaririi Guvernului nr. 96 din 16 februarie 2010 ,,Cu privire la actiunile de
implementare a Legii nr. 239 din 13 noiembrie 2008 privind transparenta in procesul
decizional”,

4. Responsabilitatea asigurdrii transparentei in procesul decizional revine tuturor
subdiviziunilor structurale ale Camerei, participante in procesul de elaborare a deciziilor,
numite in continuare subdiviziuni-autor.

5. Functia de coordonator al procesului de consultare publica revine sefului —adjunct
al Directiei juridice.

6. Camera va supune dezbaterilor publice proiectele de decizii (acte administrative)
care pot avea impact social, economic, asupra modului de viatd si drepturilor omului,
asupra culturii, sdnatatii si protectiei sociale, asupra serviciilor publice etc.

7. Procedurile de consultare publicd prevazute in prezentele Reguli nu se extind
asupra procesului de elaborare si adoptare a proiectelor de decizii ce contin informatii
oficiale cu accesibilitate limitata, proiectelor de acte administrative care au ca obiect
modificarea actelor in vigoare sub aspect redactional, fara a schimba conceptul sau
impactul acestora si proiectelor de acte administrative cu caracter individual, care nu au
impact economic, de mediu si social; proiectelor de decizii ale Camerei privind
eliberarea, reperfectarea, prelungirea, suspendarea sau retragerea licentelor.

I1. Atributiile coordonatorului procesului de consultare publica
in procesul decizional

8. Coordonatorul procesului de consultare publica are urmatoarele atributii:

e asigurarea transparentei in procesul decizional din cadrul Camerei;

e monitorizarea respectarii cerintelor de asigurare a transparentei in procesul de
elaborare si adoptare a proiectelor de decizii;



e pregatirea unei liste generale a partilor interesate, care va fi actualizatd cu
regularitate;

e plasarea pe pagina web a Camerei a listei partilor interesate, inclusiv solicitarea
prezentei altor doritori de a participa in cadrul procesului decizional;

e informarea, conform Legii, a partilor interesate despre inifierea consultarilor
publice;

e claborarea anuntului privind organizarea consultarilor publice;

e Iintocmirea raportului anual privind asigurarea transparentei procesului decizional
in cadrul Camerei;

e asigurarea suportului metodologic in implementarea procedurilor de organizare a
consultarilor publice.

II1. Atributiile subdiviziunilor responsabile de elaborarea
proiectelor de decizii in asigurarea transparentei procesului decizional

9. Subdiviziunea-autor este unitatea structurala a Camerei responsabila de initierea,
desfasurarea si prezentarea rezultatelor consultarii fiecarui proiect de decizie, avind
urmatoarele atributii:

— elaborarea listei partilor interesate de proiectul deciziei;

identificarea modalitatilor optime de consultare publica;

— informarea partilor interesate despre initierea elaborarii deciziei;

— informarea partilor interesate despre desfasurarea consultarilor publice;

— organizarea procedurilor de consultare publica;

— Intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor publice organizate in procesul de
consultare;

— elaborarea sintezei recomandarilor prezentate de partile participante n procesul
de consultare;

— informarea partilor participante la procesul de consultare despre rezultatele
consultarii;

— Intocmirea dosarului privind elaborarea proiectului de decizie;

— informarea coordonatorului procesului de consultare publica despre initierea si
rezultatele consultarii fiecarui proiect de decizie in parte;

— transmiterea in adresa coordonatorului procesului de consultare publica a
informatiei necesare pentru intocmirea raportului anual privind transparenta in
procesul decizional.

IV. Interactiunea dintre coordonatorul procesului de consultare publica si
subdiviziunile responsabile de elaborarea proiectelor de decizii

10. Consultarea publicd in cadrul procesului de elaborare a proiectului de decizie este
initiatd si desfasuratd de catre subdiviziunea-autor din cadrul Camerei.

11. Subdiviziunea-autor informeaza coordonatorul procesului de consultare publica
despre initierea si rezultatele consultarii fiecarui proiect de decizie in parte.

12. Seful subdiviziunii-autor desemneaza un responsabil de desfasurarea procedurilor de
consultare din cadrul subdiviziunii respective (de reguld persoana responsabila de



elaborarea proiectului de decizie), care are obligatia de a transmite coordonatorului
procesului de consultare publica din cadrul autoritatii publice informatia necesara pentru
intocmirea raportului anual privind transparenta in procesul decizional.

V. Etapele procesului de informare si consultare publica
13. Subdiviziunile-autor vor organiza consultari publice :

a) la etapa de initiere a elaborarii proiectelor de decizie;

b) dupa elaborarea versiunii initiale al proiectelor de decizie;

c) repetate, daca versiunea initiald a proiectului de decizie a suferit modificari
semnificative.

14. Procesul de consultare publica a proiectelor de decizie elaborate va fi desfasurat
concomitent cu procedura de avizare a acestuia de catre autoritdtile publice interesate,
conform legislatiei. In cadrul procesului de consultare publici subdiviziunile-autor vor
aplica modalitatile considerate mai eficiente, utilizate separat sau cumulativ, dupa caz:

a) Solicitarea opiniei cetatenilor;

b) Solicitarea opiniei expertilor;

¢) Examinarea in cadrul unor Grupuri de lucru de domeniu;
d) Crearea grupurilor de lucru permanente/ad-hoc;

e) Organizarea dezbaterilor publice, audierilor publice;

f) Organizarea sondajelor de opinie;

g) Alte modalitati prevazute de legislatie.

15. Pagina-web a Camerei reprezintd instrumentul de baza a procesului de informare si
consultare publicd. Plasarea pe pagina-web a Camerei a informatiei In procesul de
elaborare a proiectelor de decizie este procedura obligatorie de consultare.

16. Anuntul referitor la inifierea procesului de elaborare a deciziei va fi plasat cu cel
putin 15 zile lucrdtoare pina la examinarea deciziei de cdtre organul imputernicit cu
adoptarea acesteia, termen in care urmeaza a fi inaintate recomandarile corespunzatoare.

17. Informatia privind deciziile elaborate care urmeaza a fi plasatd pe pagina-web va
contine:

a) analiza ex-ante a propunerii;

b) textul complet al proiectului de decizie supus consultarii;

c) materialele aferente proiectului de decizie (note informative, explicative, argumentari
ale proiectului de decizie);

d) datele de contact ale persoanei responsabile (e-mail, adresa postala, telefon de
contact) pentru receptionarea recomandarilor parvenite, urmare consultarilor publice al
proiectului de decizie;

e) termenul limitd de prezentare a recomandarilor.

18. Responsabilul de elaborarea proiectului de decizie va asigura receptionarea,
sistematizarea recomandarilor parvenite si publicarea pe pagina-web a tabelului de
sinteza.



19. Dupa finalizarea procedurii de avizare si consultare a opiniei publice, responsabilul
de initiere a procesului decizional din cadrul subdiviziunii-autor va intocmi dosarul
privind elaborarea proiectului de decizie.

VI. intocmirea si pistrarea dosarului privind elaborarea proiectului de decizie
20. Dosarul privind elaborarea proiectului de decizie va include:

anunful de initiere a elaborarii deciziei;

anuntul de organizare a consultarilor publice;

proiectul de decizie;

materialele aferente proiectului de decizie (note informative, alte informatii
relevante);

procesele-verbale ale intrunirilor de consultare publica;

e sinteza recomandarilor parvenite.

VII. Modalitatile de colaborare a Camerei de Licentiere
cu societatea civila

21. In functie de tematica subiectelor puse in discutie in cadrul consultarilor publice vor
fi create grupuri de lucru ad-hoc, care vor intruni reprezentantii tuturor partilor interesate
inclusiv a reprezentantilor societdtii civile .

VIII. Organizarea sedintelor publice

21. Sedintele in cadrul carora sint examinate si adoptate deciziile sint publice, cu exceptia
cazurilor ¢ind in cadrul sedintelor sint examinate sau audiate informatii oficiale cu
accesibilitate limitatd, conform art.7 al Legii nr.982-XIV din 11 mai 2000 privind accesul
la informatie.

22. Desfasurarea sedintei publice, data, ora si adresa unde aceasta va avea loc, ordinea de
z1 a sedintei sint anuntate de autoritatea publica in prealabil, de reguld, cu cel putin 3 zile
lucratoare;

23. La sedintele publice este asigurat accesul reprezentantilor mijloacelor de informare
in masa, care pot retransmite lucrarile sedintelor respective;

24 . Rezultatele sedintelor publice vor fi consemnate n procese-verbale, care vor fi
plasate pe pagina-web a Camereli.

IX. Elaborarea raportului anual privind
transparenta procesului decizional

25. Coordonatorul procesului de consultare publica, anual, cu contributia tuturor
subdiviziunilor implicate in elaborarea proiectelor de decizii, va intocmi un raport privind
asigurarea transparentei procesului decizional, potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.



26. Raportul anual privind asigurarea transparentei procesului decizional va cuprinde
urmatoarea informatie cu privire la:
e Procesul de elaborare a deciziilor, care va include:
a) numarul deciziilor adoptate;
b) numarul proiectelor de decizii consultate;
c) numarul deciziilor adoptate fard consultare, care nu cad sub incidenta Legii
nr. 239-XVI din 13 noiembrie 2008;
d) numarul intrunirilor consultative desfasurate;
e) numarul recomandarilor receptionate;
f) numarul recomandarilor incluse in proiectele de decizii;
e Contestatii/sanctiuni, care va include numarul cazurilor in care actiunile sau

deciziile Camerei au fost contestate pentru nerespectarea Legii nr. 239-XVI din
13.11.2008.

27. Raportul anual va fi facut public, inclusiv plasat pe pagina web a Camerei pind la 1
februarie al anului urmator anului de referinta.



